
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

государственной услуги, подлежащих представлению заявителем. 

 

Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

 

Обязательные к предоставлению документы: 
1. Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

 паспорт гражданина Российской Федерации; 

 временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, 

выдаваемое на период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 

Административного регламента Министерства внутренних дел Российской 

Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов 

гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина 

Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного 

приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 16.11.2020 № 773; 

 паспорт иностранного гражданина; 

 иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый 

в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; 

 документ, выданный иностранным государством и признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве 

документа, удостоверяющего личность лица без гражданства; 

 временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской 

Федерации; 

 разрешение на временное проживание лица без гражданства; 

 вид на жительство лица без гражданства; 

 иные документы, предусмотренные федеральным законом или 

признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в 

качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства; 

 документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления 

о признании гражданином Российской Федерации или о приеме в гражданство 

Российской Федерации (в случае если заявитель относится к категории лиц, 

находящихся на территории Российской Федерации, подавших заявление о признании 

гражданами Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской 

Федерации). 

2. Удостоверение беженца (в случае если заявитель относится к категории 

лиц, признанных беженцами). 

3. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории 

Российской Федерации (в случае если заявитель относится к категории лиц, 

получивших временное убежище на территории Российской Федерации). 

4. Документ, подтверждающий право заявителя действовать в интересах 

ребенка: 

 свидетельство о заключении и (или) расторжении брака, выданные 

компетентными органами иностранного государства, и их нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык (при наличии); 



 документы об установлении над ребенком опеки или попечительства, 

выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык (в случае если документы выданы не на 

территории Российской Федерации). 

5. Документ, удостоверяющий личность ребенка, выданный 

компетентными органами иностранного государства, и его нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык: 

 свидетельство о рождении ребенка, выданное компетентными органами 

иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский 

язык; 

 удостоверение иностранного гражданина, не достигшего 16-летнего 

возраста; 

 паспорт ребенка, являющегося иностранным гражданином. 

6. Документы, подтверждающие право на внеочередное право зачисления 

ребенка в образовательное учреждение (при наличии): 

 справки с места работы прокуроров, судей, сотрудников Следственного 

комитета Российской Федерации; 

 удостоверение гражданина из подразделений особого риска; 

 удостоверение о назначении пенсии по случаю потери кормильца из 

числа граждан подразделений особого риск; 

 удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации 

вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; 

 удостоверение гражданина, принимавшего в составе подразделений 

особого риска непосредственное участие в испытаниях ядерного и термоядерного 

оружия, ликвидации аварий ядерных установок из подразделений особого риска. 

7. Документ, подтверждающий право первоочередного приема ребенка в 

образовательное учреждение (при наличии): 

 справка с места работы сотрудника полиции; 

 свидетельство о рождении остальных несовершеннолетних детей, 

выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык, в случае если семья является многодетной; 

 пенсионное удостоверение члена семьи сотрудника полиции, погибшего 

(умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей; 

 пенсионное удостоверение члена семьи сотрудника полиции, умершего 

вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы; 

 пенсионное удостоверение гражданина Российской Федерации, 

уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

 справки с места работы сотрудника органов внутренних дел, не 

являющегося сотрудником полиции; 

 правка с места работы сотрудника, имеющего специальные звания и 

проходящие службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных 

органах Российской Федерации; 



 справка с места работы сотрудника, проходящего (проходившего) 

службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющего 

специальные звания полиции; 

 документы, подтверждающие наличие нетрудоспособных иждивенцев 

(копии: свидетельства о рождении детей, выданные компетентными · органами 

иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский 

язык, пенсионного удостоверения, трудовой книжки, выданные до 01.01.2021 и 

другие) сотрудника, имеющего (имевшего) специальные звания и проходящего 

(проходившего) службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных 

органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской 

Федерации; 

 документы, подтверждающие статус неполной семьи, находящейся в 

трудной жизненной ситуации (Свидетельство о рождении ребенка из неполной семьи, 

в которой единственный родитель воспитывает одного и более детей (в свидетельстве 

о рождении ребенка указан один родитель); свидетельство о смерти второго родителя 

в семье, выданные компетентными органами иностранного государства; документ о 

признании судом второго родителя безвестно отсутствующим (умершим), лишенным 

родительских прав (ограниченным в родительских правах); решение суда (судебный 

приказ) о взыскании алиментов либо документ о неисполнении соглашения об уплате 

алиментов на ребенка вторым родителем. Социальный контракт, заключенный между 

гражданином и органом социальной защиты населения по месту жительства или 

месту пребывания гражданина. 

8. Для постановки ребенка на учет — заявление о постановке ребенка на 

учет для предоставления места в образовательном учреждении с указанием сведений, 

необходимых для формирования указанного заявления, по форме. 

9. Для внесения изменений в заявление о постановке ребенка на учет — 

заявление о внесении изменений в заявление о постановке ребенка на учет 

по форме (при обращении в МФЦ), а также документы, на основании которых 

вносятся изменения (заключение ПМПК или медицинское заключение при изменении 

направленности группы, документ о возникновении права внеочередного, 

первоочередного, преимущественного приема в детский сад). 

10. Для приема ребенка в детский сад — заявление о приеме ребенка в 

детский сад по форме с указанием сведений, необходимых для формирования 

указанного заявления. Заявителем, имеющим детей одного года рождения или 

зачисляемых в один год в одно образовательное учреждение, оформляются заявления 

о приеме в образовательное учреждение на каждого ребенка. 

11. Для перевода ребенка в другой детский сад или изменение условий 

заключенного договора — заявление о переводе ребенка в другое образовательное 

учреждение или изменении условий заключенного договора по форме с указанием 

сведений, необходимых для формирования заявления. 

 

Документы, представляемые по собственной инициативе заявителя: 
1. Документы об установлении над ребенком опеки или попечительства, 

выданные на территории Российской Федерации. 

2. Документ, подтверждающий обучение братьев и (или) сестер ребенка в 

детском саду, выбранном в качестве приоритетного. 

https://gu.spb.ru/upload/iblock/4f0/Zayavlenie.docx
https://gu.spb.ru/upload/iblock/cb2/Zayavlenie-o-vnesenii-izmeneniy-v-zayavlenie-o-postanovke-rebenka-na-uchet.docx
https://gu.spb.ru/upload/iblock/4f0/Zayavlenie.docx
https://gu.spb.ru/upload/iblock/4f0/Zayavlenie.docx


3. Документ, подтверждающий регистрацию ребенка по месту жительства 

или по месту пребывания на территории Санкт-Петербурга, миграционная карта для 

иностранных граждан. 

4. Сведения из свидетельства о рождении ребенка, свидетельства о 

заключении и (или) расторжении брака, выданные в Российской Федерации. 

5. Сведения о гибели (смерти) сотрудника, признании без вести пропавшим 

при исполнении обязанностей военной службы (в том числе контртеррористических 

операций). 

6. Сведения о гибели (смерти) сотрудника, в том числе о признании без 

вести пропавшим при исполнении обязанностей военной службы (в том числе 

контртеррористических операций). 

7. Сведения, подтверждающие факт прохождения военной службы или 

увольнения с военной службы (по контракту). 

8. Свидетельство многодетной семьи в Санкт-Петербурге; свидетельства о 

рождении иных детей, выданные в Российской Федерации. 

9. Сведения о неполной семье, находящейся в трудной жизненной 

ситуации. 

10. Документ об инвалидности. 

11. Документ о посещении ребенком детского сада (при переводе ребенка в 

другое образовательное учреждение или изменении условий договора). 

12. Справка, подтверждающая факт установления инвалидности ребенка, 

выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной 

экспертизы. 

13. Справка из образовательного учреждения, в котором родитель (законный 

представитель) ребенка занимает штатную должность по основному месту работы. 

 

Дополнительные документы (в случае обращения доверенного лица 

или представителя заявителя): 
1. Документ, подтверждающий полномочия законного представителя 

заявителя (в случае обращения опекуна, попечителя), выданный не на территории 

Санкт-Петербурга, оформленный в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации, подтверждающий наличие у представителя прав действовать 

от имени лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права 

представителя на получение государственной услуги (решение органа опеки и 

попечительства об установлении опеки и попечительства), или 

2. Документа, оформленный в соответствии с требованиями действующего 

законодательства, подтверждающий наличие у представителя прав действовать от 

лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя 

на получение государственной услуги (доверенность, договор). 

 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги: 
 непредставление заявителем (представителем) документа, 

удостоверяющего личность, или представление документа, удостоверяющего 

личность, с истекшим сроком действия или недействительного документа, 

удостоверяющего личность (при предоставлении государственной услуги 

посредством МФЦ, а также при проверке полномочий представителя при личном 

обращении в Комиссию); 



 непредставление представителем документов, подтверждающих его 

полномочия по представлению интересов заявителя (при предоставлении 

государственной услуги посредством МФЦ, а также при проверке полномочий 

представителя при личном обращении в Комиссию); 

 непредставление заявителем (представителем) согласия на обработку 

персональных данных лица, не являющегося заявителем (представителем), в случае 

если для предоставления государственной услуги необходима обработка 

персональных данных такого лица, при предоставлении государственной услуги 

посредством МФЦ, а также при личном обращении в Комиссию. 

 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной 

организации. 
 


